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Nr referencyjny sprawy: ZZP.261.ZO.11.2023		Kraków, 06.08.2024 r. 

Zapytanie ofertowe 

[bookmark: _Hlk173488187][bookmark: _Hlk173743224]Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na Druk techniką offsetową, oprawę i dostawę Kalendarza planszowego na spirali (Małe Monografie) wraz z kopertą na rok 2025  dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w Krakowie przy al. Krasińskiego 11a.

I. Przedmiot zamówienia
1.1. Przedmiotem zamówienia jest Druk techniką offsetową, oprawę i dostawę Kalendarza planszowego na spirali (Małe Monografie) wraz z kopertą na rok 2025
1.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 (Opis przedmiotu zamówienia) i specyfikacja techniczno-cenowa stanowiąca załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

II. Termin lub okres wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia: maksymalnie do 15 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia wraz z plikami do druku.

III. Warunki płatności
Zamawiający będzie płacił na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury.
W związku z tym, że w przedmiot niniejszego zamówienia - tj. kalendarze - nie są zgodnie z ustawą o podatku VAT (Dz. U. z 2022 r., poz. 931) objęte preferencyjną stawką VAT Zamawiający informuje, iż w niniejszym Zapytaniu została narzucona stawka VAT w wysokości 23%, która została wpisana w załączniku nr 3 – Specyfikacja techniczno-cenowa.

IV. Kryteria oceny oferty
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione według następujących kryteriów i wag:

1.1. Cena oferty brutto – 50% wyrażona w PLN 
        Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	[bookmark: _Hlk109805210]C min
C bad   



    C=      x50% x 100

Gdzie: 
C – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium cena
C min – oznacza cenę brutto z oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert
C bad – oznacza cenę brutto oferty z ocenianej oferty

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt. 
Maksymalną ilość punktów – 50 – otrzyma oferta z najniższą oferowaną ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. Punktacja będzie obliczana z dokładnością co najmniej do dwóch miejsc po przecinku.

1.2. Jakość - 50%
Kryterium „jakość" zostanie ocenione na podstawie dostarczonej wraz z ofertą przez Wykonawcę próbki o podobnym stopniu trudności drukarskiej do publikacji będących przedmiotem niniejszego zamówienia, według wymagań (podkryteriów) wymienionych w poniższej tabeli zgodnie z zasadami druku i oprawy introligatorskiej publikacji - max 50 pkt.

Próbki niespełniające podstawowych, wymaganych przez Zamawiającego parametrów określonych w pkt IV.2 nie będą poddane ocenie w kryterium „jakość”.

	Lp.
	Kryteria oceny ofert
	Maksymalna liczba punktów
do przyznania

	
	Kryteria oceny technicznej (jakościowej) druku:
	

	1 
	Jednolitość natężenia farby w całej publikacji
	6

	2 
	Czytelność tekstu (czystość druku, brak rozmazań, ostrość, kontrast, mocne nasycenie czerni)
	6

	3 
	ostrość i jakość ilustracji zapewniające widoczność szczegółów 
w światłach i cieniach (dla ilustracji kolorowych: bez dominanty barwnej i przesunięć podstawowych kolorów), odpowiednie nasycenie kolorów 
	6

	
	Kryteria oceny technicznej (jakościowej) introligatorstwa:
	

	4
	Kalendarz - Trwałość rozumiana jako odporność na przekładanie kart, brak odkształceń i trwałych zmian spowodowanych przekładaniem kart; trwałość (bez przetarć i rozerwań) otworów na spiralę
	7

	5
	Koperta - Trwałość rozumiana jako odporność na wkładanie i wyjmowanie kalendarza, jakość sklejenia koperty
	5

	6
	Jakość wykonania oprawy spiralowej, w tym brak odkształceń tektury/kartonu okładki; brak „ściągania” okładki przez spiralę – karty/plansze mają być równe z okładką, dopasowanie spirali do grubości bloku kart; jakość wykonania otworów pod spiralę; jakość wykonania wycięcia pod haczyk
	18

	9
	Równe ułożenie stron w publikacji przy zachowaniu kątów prostych; jakość obcięcia kart z trzech boków (gładki, równo przycięty blok, bez postrzępień, wgnieceń, zagięć, okładka równa z blokiem)
	2



Liczba punktów przyznana ofercie w poszczególnych podkryteriach będzie średnią arytmetyczną punktów przyznanych przez dwóch pracowników Zamawiającego  w skali od 0,00 pkt do maksymalnej liczby punktów dla danego podkryterium w danym zadaniu zgodnie z tabelami powyżej. 

2. W celu dokonania porównania i oceny ofert w kryterium „jakość” wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć próbki.

Zamawiający wymaga, aby przedłożone próbki były publikacjami wydanymi przez Wykonawcę w ciągu ostatnich trzech lat. Będą to dwie próbki, które razem wyczerpują parametry:

Próbka 1.A
•	Kalendarz wydrukowany na papierze tytu Arctic Volume White 150-200 g lub na papierze zamiennym o równoważnych parametrach, gładkości i kolorze (wysokiej jakości biały, matowy, powlekany papier o wysokim stopniu spulchnienia o wysokiej nieprzeźroczystości i sztywności, o gramaturze 150-200 g, grubość 165-220 µm, nieprzeźroczystość 97-99%, białość 120 CIE; jasność UV 96. Certyfikaty FSC
•	format nie mniejszy nić 40x50 cm
•	oprawa spiralowa
•	wycięcie pod haczyk
•	zadruk kolorowy (zdjęcia/ilustracje)
•	objętość nie mniej niż 8 plansz

Próbka 1.B
•	koperta na kartonie lub papierze kredowym o gramaturze 150-250g
•	sztancowana
•	klejona

Uwaga! Niedołączenie próbki papieru zamiennego jest równoznaczne z zobowiązaniem druku 
na papierze wskazanym przez Zamawiającego.


Każdą próbkę należy opisać podając nazwę Wykonawcy.
Składający ofertę może przedłożyć maksymalnie tyle próbek, ile zaznaczono dla danego zadania.  
Zaleca się, aby każda próbka była opisana (należy podać rodzaj i gramaturę papieru, na jakim została wydrukowana) i przypisana do konkretnego zadania, w sposób widoczny i czytelny. Parametry techniczne wymagane dla próbek mogą się uzupełniać w przedłożonych próbkach wyłącznie w obrębie jednego  zadania. W przypadku gdy przedłożone próbki nie wyczerpują w całości katalogu ocenianych podkryteriów wymienionych w tabeli z kryteriami oceny jakości, Wykonawca otrzyma „0” pkt w podkryterium, którego nie spełnia.

Próbki nie będą podlegały uzupełnieniu. Brak złożenia próbek na dzień składania ofert, bądź złożenia próbek niezgodnych z wymaganiami Zamawiającego oraz złożenie próbek w ilości mniejszej lub większej niż wymaga Zamawiający skutkować będzie otrzymaniem „0” pkt w kryterium „jakość”.

[Opis sposobu obliczenia ceny]
1. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 178) za realizację przedmiotu zamówienia.
2. W cenach należy uwzględnić wszystkie koszty wynikające z wymagań określonych w zapytaniu w szczególności wszystkie ciężary publicznoprawne. Ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż do dwóch miejsc po przecinku.
3. Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zaokrąglał będzie wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych).
Punkty uzyskane w kryteriach opisanych powyżej stanową podstawę porównania ofert dla poszczególnych zadań.

Maksymalnie można otrzymać 100 pkt.

V. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami
[bookmark: _Hlk90547650]W sprawach proceduralnych: Zespół Zamówień Publicznych, tel. 12 422 70 44 wew. 179, adres e-mail: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl  

VI. Przesłana oferta powinna zawierać
a) Wypełniony formularz oferty – zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;
b) Wypełnioną specyfikację techniczno-cenową – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;
c) Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed
      terminem składania ofert, potwierdzony za zgodność z oryginałem.
d) Wypełnione Oświadczenie dot. próbek – stanowiące załącznik nr 6 do zapytania ofertowego

Przesłane formularze o których mowa w pkt. a) - d) powyżej muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Konieczne jest zeskanowanie dokumentów wraz z odręcznymi podpisami.
W przypadku podpisywania dokumentów przez pełnomocnika – pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty.

VII. Termin przesłania oferty 
a)	Prosimy o złożenie oferty w formie elektronicznej w terminie: do 14.08.2024 roku do  godz. 10:00.
b)        Termin związania ofertą:  30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.
c)	Zamawiający wymaga złożenia oferty w formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
d)         Próbki należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego przy al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 17:00. Próbka powinna zostać opisana następująco: „Oprawa i dostawa kalendarzy PBM na rok 2024” ZZP.261.ZO.11.2024.

 Przesłane formularze, oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt. a)-c) powyżej muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Konieczne jest złożenie oferty za pośrednictwem poczty elektronicznej:
- w formie elektronicznej (oferta sporządzona w formie elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
albo 
- w postaci elektronicznej przez zeskanowanie dokumentów wraz z odręcznymi podpisami, względnie opatrzenie skanu dokumentów podpisem elektronicznym (kwalifikowany podpis elektroniczny albo podpis zaufany albo podpis osobisty);
albo 
- przekazanie pocztą elektroniczną w formie podpisanych skanów;

VIII. Tryb prowadzenia postępowania
a) Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2022r. poz. 1710 ze zm.). 
b)	Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl 

IX. Przypadki odrzucenia Wykonawcy z postępowania 
Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli:
a) Oferta nie odpowiada wymaganiom określonym przez Zamawiającego, w tym Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu lub innych wymagań określonych przez Zamawiającego,
b) Oferta Wykonawcy zawiera rażąco niską cenę wykonania przedmiotu zamówienia,
c) Oferta Wykonawcy jest nieważna na gruncie obowiązujących przepisów prawa,
d) Wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie innych omyłek w Ofercie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,
e) Wykonawca nie uzupełnił lub nie złożył wyjaśnień dotyczących jego Oferty na wezwanie Zamawiającego.

X. Unieważnienie 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a także unieważnienia postępowania. Postępowanie może zostać unieważnione w szczególności w przypadku, gdy:
a)	W Postępowaniu w nie złożono żadnej oferty lub wszystkie oferty podlegają odrzuceniu
b)	Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, która została przeznaczona na sfinansowanie zamówienia, chyba że możliwe jest zwiększenie tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty, co zaakceptował Kierownik Zamawiającego lub osoba posiadająca stosowne pełnomocnictwo. 
c)	Postępowanie jest dotknięte wadą lub błędem.
d)	Udzielenie zamówienia na oferowanych warunkach nie leży w interesie PWM.
e)	Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie PWM, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

XI. Przypadki wykluczenia Wykonawcy z postępowania
Zgodnie z art.1 pkt.3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. z 2022r. poz.835) – zwanej dalej „ustawą”, w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art.2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania. Na podstawie art.7 ust.1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:
  1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.Urz.UE L 134 z 20.05.2006, str.1, z późn.zm.) – zwane dalej „rozporządzeniem 765/2006" i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz.Urz.UE L 78 z 17.03.2014, str.6, z późn.zm.) – zwane dalej „rozporządzeniem 269/2014" albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1 pkt3 ustawy;
2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz.593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1 pkt3 ustawy;
3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art.3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz.217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1 pkt 3 ustawy.

XII. Informacje dodatkowe
a) Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy. 
b) W przypadku złożenia oferty niekompletnej lub zawierającej błędy Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia dokumentów, oświadczeń lub złożenia wyjaśnień ich dotyczących. Zamawiający może ograniczyć podmiotowo zakres wyjaśnień i uzupełnień tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona.
c) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą e-mailową o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego.
d) Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy oferta Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
e)	Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o udzielenie wyjaśnień w kwestiach merytoryki i procedury w formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

XIII. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych osób fizycznych wskazanych w toku postępowania                          o udzielenie zamówienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibą przy                      al. Krasińskiego 11a, 31-111. Dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia zamówienia oraz wypełnienia obowiązku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osób będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, których dane dotyczą mają prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, których dane dotyczą nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres związany z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także później tj. w związku z realizacją obowiązku archiwizacyjnego. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą te podmioty, którym mamy obowiązek przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym ustawy o dostępie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytań w zakresie RODO możliwy jest kontakt poprzez adres email: iod@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy leży obowiązek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym w składanej ofercie.


Załączniki 
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
[bookmark: _Hlk140660322]Załącznik nr 3 – Specyfikacja techniczno-cenowa 
Załącznik nr 4 – Wzór protokołu
Załącznik nr 5 – Wzór zamówienia
Załącznik nr 6 – Oświadczenie dot. próbek
Załącznik nr 7 – Projekt umowy
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